Functieomschrijving – Inwonende huisbewaarder (conciërge)

Als inwonende huisbewaarder van De Markthallen zorg je ervoor dat alles vlot, veilig en verzorgd verloopt — zowel voor bezoekers als voor gebruikers van het gebouw. Je bent het aanspreekpunt wanneer er geen personeel aanwezig is en draagt bij aan een warme, goed georganiseerde omgeving.

Jouw verantwoordelijkheden:
· Openen en sluiten van de lokalen in de avond en tijdens weekends voor activiteiten zonder personeelsaanwezigheid, volgens het wekelijks activiteitenoverzicht.
· Rondgang en controle: je maakt dagelijks een veiligheidsronde (brand, diefstal, enz.) en let op duurzaam energieverbruik (verwarming, verlichting, enz.). Indien nodig onderneem je meteen actie en meld je eventuele problemen aan het diensthoofd.
· Service en ondersteuning: aan het begin van de avond (uren verschillen dagelijks) ben je aanwezig om de avondactiviteiten op te starten en te ondersteunen. Daarna ben je op afroep beschikbaar voor:
· het voorzien van didactisch materiaal of vergoeding
· stocktelling en kleine logistieke taken
· klaarzetten en opruimen van vergaderzalen
· afsluiten van lokalen en het gebouw
· eventueel tellen en aanvullen van stock grote zaal in het weekend

Profiel
We zoeken iemand die verantwoordelijkheid neemt en met zorg en toewijding de Markthallen helpt laten draaien.

Jij bent iemand die:
· flexibel is in werkuren en omstandigheden (je hebt één vrije dag per week, variabel naargelang de activiteiten)
· oog heeft voor veiligheid, orde en netheid
· zelfstandig werkt en afspraken stipt nakomt
· klantgericht, discreet én assertief is in het contact met bezoekers en gebruikers
· vlot sociale contacten legt en een positieve uitstraling heeft

Extra troeven (maar niet verplicht):
· basiskennis van computers
· kennis van elektriciteit en kleine herstellingen
· handigheid in klussen

Verlofregeling
· 1 rustdag per week (variabel naargelang de agenda van De Markthallen, mogelijks in het weekend)
· 5 weekdagen verlof per jaar
· 3 weekends per jaar vrij
· 14 aaneengesloten verlofdagen tussen 11 juli en 15 augustus

Verloning
Je krijgt in principe gratis beschikking over het appartement dat verbonden is aan De Markthallen, inclusief elektriciteit, verwarming en water (binnen het wettelijk toegelaten maximum en volgens de 2/5-verhouding met het loon).

Je mag alle voorstellingen (in eigen beheer) van De Markthallen gratis bijwonen. 

Bijkomende tewerkstelling
In toepassing van de arbeidswetgeving biedt het stadsbestuur bijkomend nog een deeltijds contract aan (+/- 15/38). Deze uren worden - los van de conciërgefunctie en rekening houdend met de individuele competenties - gepresteerd in één of meerdere gemeentelijke diensten.
